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V/v báo cáo công tác phục vụ 
cuộc họp giao ban Thủ trưởng đơn vị 
thuộc Bộ 
	Hà Nội, ngày 17 tháng 9 năm 2012


Kính gửi: Thủ trưởng các đơn vị thuộc Bộ
Để chuẩn bị cuộc họp giao ban Thủ trưởng đơn vị thuộc Bộ, dự kiến vào ngày 21/9/2012 (thứ Sáu), Văn phòng Bộ đề nghị các đơn vị đề xuất nội dung giao ban và báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ công tác của đơn vị trên các mặt công tác sau:

1. Báo cáo tình hình công tác tháng 8/2012.
(10 Đơn vị thuộc Bộ chưa gửi Báo cáo công tác tháng 8/2012 phải thực hiện mục này: Vụ Các vấn đề chung về xây dựng pháp luật, Vụ Pháp luật hình sự - hành chính, Vụ Pháp luật quốc tế, Vụ Bổ trợ tư pháp, Tổng cục Thi hành án dân sự, Cục Con nuôi, Cục Bồi thường nhà nước, Trung tâm lý lịch tư pháp quốc gia, Báo Pháp luật Việt Nam, Trường Trung cấp Luật Thái Nguyên).
2. Báo cáo tình hình công tác tháng 9 (tính đến hết ngày 18/9) và nhiệm vụ công tác từ ngày 19/9 đến hết tháng 10/2012 của đơn vị. 

3. Báo cáo tình hình công tác tại địa phương và tổ chức các hội nghị, hội thảo, tọa đàm từ ngày 09/7 đến ngày 18/9/2012 và kế hoạch tháng 10/2012 theo biểu mẫu sau:
3.1. Báo cáo tình hình công tác tại địa phương và tổ chức các hội nghị, hội thảo, tọa đàm từ ngày 09/7 đến ngày 18/9/2012: 

- Đối với kế hoạch công tác tại địa phương:

	STT
	Tên chuyến công tác
	Thời gian tổ chức
	Lãnh đạo Bộ tham gia (nếu có)
	Cơ quan, đơn vị, 

địa phương đến làm việc

	1. 
	
	
	
	


- Đối với kế hoạch tổ chức các hội nghị, hội thảo, tọa đàm:

	STT
	Nội dung cuộc họp
	Địa điểm tổ chức
	Thời gian tổ chức
	Lãnh đạo Bộ tham dự (nếu có)
	Thành phần, đại biểu tham dự
	Nguồn kinh phí

	1.
	
	
	
	
	
	


3.2. Kế hoạch công tác tại địa phương và tổ chức các hội nghị, hội thảo tọa đàm tháng  từ ngày 19/9 đến hết tháng 10/2012
- Đối với kế hoạch công tác tại địa phương:

	STT
	Tên chuyến công tác
	Thời gian tổ chức
	Lãnh đạo Bộ tham gia 

(nếu có)
	Đơn vị chủ trì
	Cơ quan, đơn vị phối hợp
	Cơ quan, đơn vị, địa phương đến làm việc
	Dự kiến số ngày

làm việc

	1.
	
	
	
	
	
	
	


- Đối với kế hoạch tổ chức các hội nghị, hội thảo tọa đàm:

	STT
	Nội dung cuộc họp
	Địa điểm tổ chức
	Thời gian tổ chức
	Lãnh đạo Bộ dự (nếu có)
	Đơn vị chủ trì
	Cơ quan, đơn vị phối hợp
	Thành phần, đại biểu tham dự
	Nguồn kinh phí

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Tình hình công tác nổi bật, các “điểm nghẽn” tại địa phương trong lĩnh vực do đơn vị phụ trách.

5. Tình hình thực hiện các mặt công tác khác trong tháng 8/2012 và nửa đầu tháng 9/2012.
- Tổng cục Thi hành án dân sự báo cáo tình hình thực hiện chỉ tiêu thi hành án dân sự các địa phương tháng 8/2012 và 11 tháng năm 2012.
- Thanh tra Bộ báo cáo tình hình giải quyết khiếu nại, tố cáo phức tạp kéo dài tính đến hết ngày 18/9/2012 (liệt kê danh mục).
- Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính, Văn phòng Bộ báo cáo tình hình thực hiện công tác kiểm soát thủ tục hành chính trong cơ quan Bộ.

Đề nghị các đơn vị khẩn trương xây dựng báo cáo và gửi về Văn phòng Bộ (file điện tử gửi về hộp thư: tonghopvpb@moj.gov.vn) trước ngày 19/9/2012 (thứ Tư) để kịp tổng hợp, xây dựng Báo cáo phục vụ cuộc họp nêu trên./.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- Bộ trưởng (để báo cáo);

- Thứ trưởng Lê Hồng Sơn (để báo cáo);
- Cục CNTT (để đăng lên Cổng TTĐT);
- Phòng KSTTHC – VP Bộ (để chuẩn bị báo cáo);
- Lưu: VT, TH.
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